Nagykéros Varos Onkormanyzata
2017. EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ¢éves ellendrzési jelentés a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2017. szeptemberében
kiadott modszertan szerint keriilt 6sszeallitasra.

A 2017. évi ellendrzési tervet a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szo6ld 2011. évi
CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Moétv.), az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht) 62. §-aban, valamint a koltségvetési szervek Belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) figyelembe vételével készitették el.

A belsd ellendérzés — az Aht. vonatkozo jogszabalyi helye szerint — fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot ado és tandcsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
mikodését fejlessze és eredményességét novelje. A belsé ellendrzés az ellenérzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és irdnyitasi eljarasainak
hatékonysagat.

A jogszabalyoknak ¢és belsd szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a gazdasagossagot,
hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a belsd ellendrzés megallapitasokat ¢&s
ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A belso ellendrzés feladata:

a/ vizsgalni ¢és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabéalyzatoknak vald
megfelelését;

b/ vizsgélni és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;

¢/ vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatosagat;

d/ a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értekeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szdmara a
koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba
épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, €s a belsd ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e/ ajanlasokat ¢és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

f/ nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsé ellendrzési tevékenység modszerei:
- szabdlyszerliségi -,
- pénziigyi -,
- rendszer -,
- ¢és a teljesitmény-ellendrzések.



A belsé ellendrzést végzd személyek munkajukat a vonatkozd jogszabalyok, a
Nemzetgazdasagi Miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatok, a nemzetkozi belsd
ellendrzési standardok és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési
kézikonyv szerint végzik.

A belsd ellendrzési folyamat soran megvaldsitja a vonatkozd jogszabalyokban kortlirt
ellenérzési folyamat elemeit:

- atervezés elOkészitését,

- akockazatelemzést,

- atervezést,

- azellendérzés végrehajtasat,

- ajelentéskészitést,

- anyomon kovetést,

- ¢s az utdvizsgalatot.

A belso ellendrzés célja, hogy

- vizsgdlja a szervezet miikodésének szabalyozottsagit, a tevékenység gyakorlasa
soran a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
betartasat,

- ellendrizze, és javaslataival folyamatosan fejlessze a folyamatba épitett elzetes és
utoélagos, vezetodi ellendrzés érvényesiilését,

- megallapitsa, hogy a vagyonnal szabalyszerlien, szabalyozottan, gazdasagosan,
hatékonyan gazdalkodnak-e?



I/1.

I/1/a.
1/1/b.

TARTALOMJEGYZEK
A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Osszesitése

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarés

meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid 0sszefoglalasa

1/2.

1/2/a.
1/2/b.

1/2/c.
1/2/d.
1/2/e.
1/2/1.
1/2/g.

1/3.

/1.

A bizonyossagot add tevékenységet eldsegitdé és akadalyozd tényezdk bemutatasa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A belso ellendrzési egység huménerdforras-ellatottsaga

A bels6 ellendrzési egység ¢€és a belsd ellenérok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac pont)

A Bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont)
/2.

A Bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont)



l. A belso ellendrzés altal véozett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)

2017-ben a belsé ellenérzési feladatokat, a belsé ellenérzési tervben foglaltakat az
onkormanyzatnal ¢és intézményeinél, gazdasagi tarsasagainal kiilsd szolgaltaté bevonasaval
teljesitette.

/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. §
aa) pont

Osszességében 6 témaban osszesen 7 vizsgalatot végeztek, melyekre 150 revizori napot
hasznaltak fel. Soron kiviili ellenérzésként 2 vizsgalatot végeztek, melyekre 8 revizori napot
hasznaltak fel. Vizsgalatokat a 2017. éves bels6 ellendérzési tervben foglaltaknak megfeleléen
szervezték.

Elvégzett belso ellendrzések szama Osszesen 9 ellendrzés, melybdl:
4 db szabalyszeriiségi ellendrzés,
3 db pénziigyi ellendrzés,
0 db rendszerellenOrzés,
2 db utéellendrzés.
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I/1/a. A targvévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 2017. évi belsd ellendrzési tervben tervezett 6 témaban Osszesen 7 ellendrzést a belsd
ellendrzés elvégezte. Soron kiviili ellendrzésre 2 esetben keriilt sor. Elmaradt ellenérzés nem
volt. Athuzodo ellendrzés nem volt.

A ,,Bels6 Ellendrzési Kézikonyv” eldirasai szerint a belsd ellendr koteles Osszesitett értékelést
¢és véleményt megfogalmazni az altala ellendrzott teriiletrdl. Az értékelés az aldbbiak szerint
alakult:

- megfeleld: 4 db
- korlatozottan megfeleld: 4 db
- gyenge: 1db
- kritikus: nem volt
- elégtelen: nem volt.



Ssz.

Targy

cél

Tavhdszolgéltatas, mint kotelez6 dnkormanyzati

feladat elldtasanak ellenérze

Ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a
tdvhdszolgaltatast a jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen
végezték-e. A tevékenység elldtasa megfelel-e a
gazdasdgossag, hatékonysag, eredményesség és
szabdlyszer(iség feltételeinek.

Az ellendrzés soran alkalmazott
maddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal gondnoksagi
feladatainak elldtasdhoz kapcsolédo pénzigyi
ellendrzése

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a készletek
beszerzése megfelelGen tortént-e; a koziizemi fogyasztds és a
szolgdltatdk szamldinak ellen&rzését elvégezték-e; a hivatali
gépjarmuivek Uzemeltetésével kapcsolatos dokumentacid
teljes korG-e; a takaritdsi munkak megszervezése megfelel
volt-e.

Az ellen8rzés soran alkalmazott
mddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

Nagykérosi Polgdrmesteri Hivatal pénzkezelési
gyakorlatanak ellenérzése

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénzkezeléssel
kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi szempontbdl
megfelelGek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem,
pénztarzarlat ellenérzése, pénztari rovancs, a pénzkezelési
szabdlyzatban foglaltak betartasanak vizsgalata.

Az ellenérzés soran alkalmazott
maddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

Nagykéros Varos Onkormanyzaténal a kozérdek(

adatok kozzétételének cim(i ellen6rzése

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a jogszabdlyi
elGirasoknak megfelelen, teljes korden tették kozzé az Info
tv. mellékletében meghatédrozott adatokat.

Az ellenérzés soran alkalmazott
mddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

NagykSrosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak ellendrzése

Ellénorzés célja: annak megallapitasa, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat szabalyozottsaga és gazddlkodasa megfelel-e a
vonatkozd torvényi elGirasoknak.

Az ellenérzés soran alkalmazott
maddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

Nagykdrosi Polgdrmesteri Hivatal iratkezelési,
irattaroldsi és helyi kézbesitési gyakorlatanak
utdvizsgalata

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az iktatds,
iratkezelési ellendrzést kovetGen készult-e intézkedési terv, az
intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtdsra
kerultek-e.

Az ellenérzés soran alkalmazott
maddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

Nagykdrosi Szolgaltatd Kozpont iratkezelési,
irattaroldsi és helyi kézbesitési gyakorlatanak
utdvizsgalata

Ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az iktatas,
iratkezelési ellendrzést kovetSen készilt-e intézkedési terv, az
intézkedési tervben foglaltak hataridére végrehajtdsra
keriltek-e.

Az ellenérzés soran alkalmazott
maddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési mddszerek, interju.

Nagykérosi Szolgéltato Kozpontndl a
szabdlyozottsaganak, pénzkezelésének, és
kotelezettségvallalasanak cim(i ellen6rzése

Az ellendrzés célja: annak megillapitdsa, hogy az
intézménynél a szabalyozottsag megfelels-e, a pénzkezeléssel
kapcsolatos bizonylatok alaki és tartalmi szempontbdl
megfelelGek-e, készpénzkezelés, vagyonvédelem,
pénztarzarlat ellenbrzése, pénztari rovancs, a pénzkezelési
szabdlyzatban foglaltak betartasa megfelelé-e, a
kotelezettségvéllalds rendjét betartottak-e, a dokumentdlas
megfelelé-e.

Az ellenérzés soran alkalmazott
maddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési modszerek, interju.

Nagykdrosi Humanszolgaltatd Kozpont

foglalkoztatottjai részére nydjtott munkahelyi potlék

juttatasa cimd ellen&rzését

Az ellenérzés célja: annak megillapitdsa, hogy annak
megallapitasa, hogy az intézménynél a kézalkalmazottai
részére megallapitott potlékok, illetménykiegészitések a

jogszabalyi és a helyei el6irasoknak megfelel6en keruletek-e
megallapitasra, a megalapozas kell6en dokumentalt-e. A KIRA
rendszerben rogzitésre kertiltek-e, ill. helyesen lett-e
megallapitva a folyésitas id6tartama.

Az ellenérzés sordn alkalmazott
mddszerek: mintavételes eljaras,
adatelemzési modszerek, interju.

I/1/c. Az ellendrzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

Az ellendrzés biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljards meginditasara okot

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag syanija kapcsan

tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa

ado6 cselekményt nem tart fel.

1/2.

A bizonvossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa

A belsd ellenérzés az dnkormdnyzatnal kiilsé eréforras bevonasaval valosult meg. A belsd
ellendrzési tevékenységet akadalyozd tényezok nem meriiltek fel. A belsé ellenérzés 2017.
évi ellendrzési tervében meghatarozott ellendrzéseket a hatalyos belsé ellendrzési kézikonyv

(BKr. 48. § ab) pont)

szerint végezte.




1/2/a. A belsé ellenorzési esyséose humaneroforras-ellatottsaga

Nagykoros Varos Onkormanyzat a 2017. évi belsé ellendrzési feladatokat kiilsé szolgaltatd
bevonasaval latta el. A kiilsé szolgaltato megfelel a Bkr. 24. §-dban meghatarozott
feltételeknek. A belsé ellenér rendelkezik belsd ellendri regisztracioval, igy megfelel az Aht.
70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt engedéllyel. A belsé ellendr a kotelezd tovabbképzési
kotelezettségének (ABPE-II.) eleget tett

1/2/b. A belsé ellenérzési egysés és a belséo ellenorok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A funkcionalis fiiggetlenség az ellendrzés soran megvalosult, a belsd ellenérzések
megtervezése, megszervezése ¢s végrehajtasa a Bkr. eldirdsainak megfelelden tortént.
Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényez6 nem volt, az egylittmiikodés megfelel6 volt.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

2017. évi ellendrzés soran nem fordultak eld 0sszeférhetetlenségi esetek.

1/2/d. A belsé ellenédri josokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

A bels6 ellen6rzés soran az ellendrzés valamennyi dokumentacidhoz hozzafért. Az ellenérzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél mind a vezetdk, mind az alkalmazottak a sziikséges
tajékoztatast megadtak.

Az ellendrzések lefolytatasat az ellendrzott szervezet semmilyen médon sem akadélyozta.

1/2/e. A belsé ellendrzés véorehajtasat akadalyozo tényezok

A belsé ellendrzés végrehajtasat nem akadalyoztak kiilsd tényezok.

1/2/f. Az ellenorzések nyilvantartasa

A Bkr. altal eldirt ellendrzési nyilvantartasban rogzitésre kertiltek a belsd ellendrzeés altal
végzett ellendrzés targya, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak iddpontja, a belsd
ellendrzését végzd neve, a vizsgalat idoszak, valamint az intézkedési terv készitésének
sziikségessége. A dokumentumok megdrzési helye a belso ellendrzést végzd szervnél.

1/2/g. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az Ellendrzési Kézikdnyv szabdlyait évente sziikséges feliilvizsgalni, az aktudlis valtozasok
kezelése folyamatosan torténik.

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (BKkr. 48. § ac pont)

Tanacsadoi tevékenység 2017. évben folyamatosan, a felmeriild kérdések megbeszélésével
tortént.
Példaul:

e idobeli elhatarolasok,

e vagyonleltar,



e Kkoltségvetési maradvany,
e cldiranyzatok modositasa,
e [eltarozas, selejtezés.

1. A Bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

/1. A Belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredménvyessésének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Megallapitasokat rangsoroltuk, aszerint, hogy milyen hatassal vannak az ellen6rzott
tevékenységre, beleértve a belsd irdnyitasi és ellendrzési rendszer hatékonysagara és
eredményességére vonatkozo6 befolyasukat:

Az elvégzett vizsgalatokra az ellenOrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezetdi
részeérol észrevétel tobb esetben is érkezett, amelyet a Bkr. rendelkezései alapjan kezelt a
belsd ellendrzési vezeto.

1/2017. szamu ellenorzés:

Tavhészolgaltatas, mint kotelezo onkormanyzati feladat ellatisanak ellendrzése soran a
kovetkezo megallapitasokat tette:

Vizsgdlat cime r— [ Kovet 2 [ Javaslat

Tavhdszolgdltatas, mint kotelezd
onkormanyzati feladat ellatasanak Az ellendrzés intézkedést igénylé megdllapitast nem tett.
ellenérze

Az ellendrzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben: megfelelo.

2/2017. szamu ellenérzés:

Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal gondnoksagi feladatainak ellatasahoz kapcsolodo
énziigyi ellendrzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:

Vizsgdlat cime Kévetkeztetés Javaslat
Az ellendrzés javasolja, hogy a Nagykérosi
Az ellendrzés megéllapitotta, hogy az szabdlyzatot nem Polgdrmesteri Hivatal tulajdonaban és
aktualizaltak a jogszabdlyi és a személyi valtozdsoknak szabdlytalan  miikédés / bels6|haszndlataban Iévé gépjarmivek hasznalatdnak
megfelelGen. A szabdlyzatban nincs el6iras a gépjarmiivek kontrollrendszer miikodésének|és izemeltetésének rendje szabalyzatot a
fogyasztasi normajéra, a havi futasteljesitmény elszdmoldséra, a |hidnyossagai jogszabdlyi és a személyi valtozdsoknak
tulfogyasztas kezelésére vonatkozoan. megfelelGen aktualizaljak, ill. egészitsék ki a

sziikséges szabdlyozdsokkal, elGirasokkal.

Az ellendérzés megdllapitotta, hogy tobb esetben olyan igazolta |szabalytalan ~ m(ikédés / bels6|Az ellendrzés javasolja, hogy minden esetben
Nagykdrosi Polgarmesteri Hivatal a kéziizemi szamlakat, aki erre a feladatra nem rednelkezett |kontrollrendszer miikodésének|tartsak be az Aht. és az Avr. elGirasait a teljesités
gondnoksagi feladatainak ellataséhoz megbizassal. hidnyossagai igazoldsoknal.
kapcsolddo pénziigyi ellenérzése

Az ellen6rzés megallapitotta, hogy az anyagigényléseknél nem |szabalytalan  mikédés / bels6|Az ellenérzés javasolja, hogy az anyagigénylés
minden esetben volt Irodavezet§i nyilatkozat, ill. nem dertlt ki |kontrollrendszer m(ikodésének|rendszerét megfelelGen szabalyozzdk, alakitsak ki
a dokumentumokbdl, hogy ki és mikor vette at az irodaszereket. |hianyossagai az elszamoltathatdsag rendjét is.

Az ellendrzés javasolja, hogy a gépjarm(vek
szabdlytalan mikoédés, birsdg /| Uzemeltetésével kapcsolatos el8irasokat tartsak
jogszabalynak valé megfelelés be, a havi futasteljesitmény elszamolasat
végezzék el.

Az ellendrzés megdllapitotta, hogy a menetlevelek vezetése
nem megfelel6 és a gépjarmiivek havi futasteljesitményének
elszamoldsa sem szabdlyosan tértént.




Az ellendrzés
Osszességében:

3/2017. szamu ellendrzés:

Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal pénzkezelési

kovetkezé megallapitasokat tette:

nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
korlatozottan megfelelo.

gyakorlatanak ellenérzése soran a

Vizsgdlat cime

Kovet!

Javaslat

Nagykdrosi Polgdrmesteri Hivatal
pénzkezelési gyakorlatanak ellenérzése

Az ellendrzés megidllapitotta, hogy az szabalyzatot nem
aktualizaltak a jogszabalyi és a személyi véltozdsoknak
megfelelGen.

szabalytalan miikédés / belsé
kontrollrendszer m(ikodésének
hidnyossagai

Az ellenérzés javasolja, hogy a Pénzkezelési
szabalyzatot a jogszabalyi és a személyi
véltozdsoknak megfelel&en aktualizaljak, ill.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy tobb esetben hianyzott a
pénztari bizonylatokon a teljesitésigazolas és a pénztarellenér
aldirasa.

szabalytalan mikddés / belsé
kontrollrendszer méikodésének
hidnyossagai

Az ellenérzés javasolja, hogy minden esetben
tartsak be az Aht. és az Avr. elirasait a teljesités
igazoldsoknal.

Az ellendrzés megéllapitotta, hogy a Gondnoksag ellatmanyanal
nem tartottdk be az elszamolasi hatarid6re vonatkozd
szabalyokat.

szabalytalan miikédés / belsé
kontrollrendszer miikodésének
hidnyossagai

Az ellendrzés javasolja, hogy az elldtmanyok
esetében is legaldbb 30 naponként térténjen meg
az elszdmolds.

Az ellen6rzés megallapitotta, hogy a szigord szamaddsu
nyomtatvanyokat nem az el8irdsoknak megfelelGen kezelték. A
betelt, vagy nem haszndlt nyomtatvanyokat nem helyezték el az
irattdrba.

szabalytalan mikodés, birsag /
jogszabdlynak valé megfelelés

Az ellendrzés javasolja, hogy a szigort szamadasu
nyomtatvanyok kezelésének, nyilvantartasanak,
és irattarozasanak rendjét teljes korlien
szabalyozzdk.

Az ellendrzés
Osszességében:

nyoman kialakitott vélemény a
korlatozottan megfelelo.

4/2017. szamu ellenorzés:

vizsgalt tertiletrdl, illetve folyamatrol

Nagykéros Varos Onkormanyzatianal a kozérdekii adatok kozzétételének cimii

ellendrzése sordn a kdvetkezd meg

allapitasokat tette:

Kovet

Javaslat

Vizsgdlat cime

Nagykérés Varos Onkormanyzatanal a
kozérdek(i adatok kozzétételének cim(i
ellenérzése

Az ellendrzés megallapitotta, hogy nem teljes kor(ien tettek
eleget az Info tv. dltal elSirt kozzétételi kotelezettségiiknek

szabalytalan miikdés / belsé
kontrollrendszer miikodésének
hianyossagai

Az ellendrzés javasolja, hogy teljes korlen
tegyenek eleget az Infé tv. altal elGirt kozzétételi
kotelezettségiiknek

Az ellendrzés
Osszességében:

5/2017. szamu ellenorzés:

Nagykorosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

kovetkezé megéllapitasokat tette:

nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
megfeleld.

gazdalkodasanak ellenérzése soran a

Nagykdrési Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasanak
ellenérzése

koltségen végzendd karbantartds, feldiitas; sikc nentesités;

Vizsgdlat cime Kovetkeztetés Javaslat
Az irodahasznalatot biztosité bérleti szerz6dés nem felel meg a . s Az ellenérzés javasolja, hogy az ingatlan
P . - c - nem megfelel6 dokumentalds / ! et b ot 514 )
Nekt. torvényben eldirt feltételeknek (ingyenesség helyett: sajat . haszndlatot biztosité bérleti szerzédést teljes

jo balyoknak valé

korien vizsgaliak felil és egészitsék ki.

A koltségvetést csak egy alkalommal mddositottak, igy nem
tartottak be a kotelezettségvallalas elGirdsait.

szabalytalan miikédés, birsag /
jogszabalynak valé megfelelés

Az ellendrzés javasolja, hogy tartsak be az Aht.
elGirasait a koltségvetés modositdsara, illetve a
kotelezettségvallalasra vonatkozoéan.

Egy esetben (m(ikédési tamogatas visszafizetés) nincs megfeleld
melléklet a banki utalas mellett.

szabalytalan miikédés, birsag /
jogszabalynak valé megfelelés

Az ellendrzés javasolja, hogy az Sztv., az Aht. és az
Avr. elGirasainak megfelelSen minden esetben
dokumentumok alapjan térténjen az utalds, és a
kénvvelé:

Tobb esetben a kikildetések elszamoldsa nem felel meg az
elGirasoknak, mivel nem szerepel pontos uti cél az
elszamoldson, valamint egy esetben a kulfoldi kikildetésnél is a
helféldi kikiildetés nvomtatvanvt haszndltik

nem megfelel6 dokumentalas /

jc alyoknak valé

Az ellenrzés javasolja, hogy a kikildetéseknél
tartsak be a jogszabalyi elirasokat, és pontosan
hatdrozzak a kikildetés helyszinét és céljat.

Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességeben: megfelelo.



6 1/2017. szamu ellendrzés:

Nagykorosi Polgarmesteri Hivatal iratkezelési, irattarolasi és helyi kézbesitési

gyakorlatianak utdévizsgalata soran a kovetkezd megallapitasokat tette:

| Kovet| 3 ‘

Vizsgdlat cime Javaslat
Nagyk&rosi Polgarmesteri Hivatal
iratkezelési, irattaroldsi és helyi

kézbesitési gyakorlatdnak utévizsgdlata

Az ellendrzés intézkedést igénylé megdllapitast nem tett.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

6 2/2017. szamu ellendérzés:

Nagykorosi Szolgaltaté Kozpont iratkezelési, irattarolasi és helyi kézbesitési

gyakorlatanak utévizsgalata soran a kovetkez6 megallapitasokat tette:

Kévet Javaslat

Vizsgdlat cime

. PR . Az ellendrzés javasolja az Irattdri Ugyrend
. . B A . szabdlytalan miikédés/belsé .. . L
Az ellendrzés megéllapitotta, hogy az Irattari Ugyrend tovébbra P elkészitését, amely kitér a szignalas,
o kontrollrendszer m(ikodésének X ) . . "
sem készilt el. kiadmanyozas, elektronikus alairas

hidnyossagai ) farn
¥ 8 szabdlyozasara is.

szabalytalan m(ikédés/belsé
kontrollrendszer miikodésének
hidnyossagai

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az iktatast végzé dolgozd
munkakori leirdsa nem pontos, és nem tartalmaz minden
sziikséges el@irast.

Az ellenbrzés javasolja az adminisztrator

Munkakori leirdsat modositani.

Nagykdrosi Szolgaltaté Kozpont
iratkezelési, irattaroldsi és helyi
kézbesitési gyakorlatanak utévizsgalata

Az ellendrzés megdllapitotta, hogy az SZMSZ nem tartalmazza a
jogszabalyban elGirt aldbontassal az iratkezelés szervezeti
rendjét.

szabalytalan miikédés / belsé
kontrollrendszer m(ikodésének
hidnyossagai

Az ellen6rzés javasolja az SZMSZ jogszabalyi
elGirasok szerinti pontositasat.

Az ellenGrzés javasolja az Iratkezelési szabdlyzat
Levéltari egyeztetését.

szabdlytalan m(ikédés, birsag /
jogszabalynak valé megfelelés

Az Iratkezelési szabalyzatot nem egyeztették a Megyei
Levaltarral.

Az ellendzrés javasolja az ISZ-ben az irattari
jegyzék mddositasat, amely biztositja az
Iktatékonyvvel vald egyezséget

szabalytalan miikédés / belsé
kontrollrendszer miikodésének
hidnyossagai

Az ISZ-ben az irattari jegyzéket modositani kell, biztositva az
Iktatokonyvvel valé egyezéséget.

Az ellendrzés nyomdan kialakitott vélemény a
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol

sk1/2017. szamu ellenorzés:

Nagykorosi Szolgaltaté Kozpontnal a szabalyozottsaganak, pénzkezelésének, és
kotelezettségvallalasanak cimii ellenérzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:

Javaslat

Vizsgdlat cime Kovetkeztetés

Az ellenbrzés r itotta, hogy a Gazdéalkodassal
kapcsolatos munkamegosztasi és felelGsségvallalasi

Nagykd&rosi Szolgéltato Kozpontnal a
szabalyozottsaganak, pénzkezelésének, és

kotelezettségvallaldsanak cimd
ellenérzése

megallapodas szerint a kialakult gyakorlat nem teszi lehetévé,
hogy az intézmények a karbantartasi, kisjavitasi munkaik,
valamint a tisztitdszer, higiéniai téltéanyagok, valamint az
irodaszerek koltségeit érvényesitsék a normativa, ill. a
tamogatasok elszamolasanal.

szabalytalan miikédés / belsé
kontrollrendszer miikodésének
hidnyossagai

Az ellenérzés javasolja, hogy a tekintsék &t a
Gazdalkoddssal kapcsolatos munkamegosztdsi és
illalasi sllapodast.

Az ellen6rzés n itotta, hogy a Gazdalkodasi baly
kotelezettségvallalassal ~ kapcsolatos  nyilvantartdsa  nem
intézményekénti, ill. nem funkcidnkénti.

szabalytalan miikdés / belsé
kontrollrendszer m(ikodésének
hidnyossagai

Az ellen6rzés javasolja, hogy a Gazdalkoddsi
szabalyzatot vizsgdljak feliil, és intézményenként
tartsak  nyilvdn a  kotelezettségvallaldssal
osszefuggésben az alairdkat.

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az intézményi karbantartast
és ellenGrzés végz6k részére nem megfelel6en szamoltdk el a
futott kilométert.

szabdalytalan m(ikédés, birsag /
jogszabalynak valé megfelelés

Az ellenérzés javasolja, hogy az intézményi
karbantartast, ellenérzést végz6k
allapitsanak meg havi dtalanyt.

részére

Az ellendérzés megidllapitotta, hogy a Pénzkezelési szabdlyzat
elGirasait nem tartottak be a zard pénzkészlet tekintetében.

szabalytalan miikddés, birsag /
jogszabalynak valé megfelelés

Az ellenGrzés javasolja, hogy a Pénzkezelési
szabalyzat elGirasait tartsdk be a zar6 pénzkészlet
tekintetében

Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a

Osszességében: korlatozottan megfeleld.

vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol



sk2/2017. szamu ellendrzés:

Nagykorosi Humanszolgaltaté Kozpont foglalkoztatottjai részére nyujtott munkahelyi
otlék juttatasa cimii ellendrzését soran a kdvetkez0 megallapitasokat tette:

Vizsgdlat cime Kovetkeztetés Javaslat

Az ellenérzés javasolja, hogy vizsgaljak meg annak
lehetGségét, hogy a jogosulatlanul megallapitott
Y . B R . B . szabalytalan miikdés / belsé 8 N /gy' 198 L. N . p/
Az ellendrzés megallapitotta, hogy jogtalanul megéllapitottdk a s sk munkahelyi potlékkal érintett dolgozéknal a
s kontrollrendszer méikédésének P . . feocfredlh 5
munkahelyi pétlékot. L. .. potlék  Osszegét  ,alapbéresitsék”, és a
hidnyossagai s . o " .
tovabbiakban ,helyben jérassdk” addig, amig az

Nagykérési Humdnszolgéltatd Kozpont P n - . .
el6meneteli rendszerben utolérik az illetménnyel.

foglalkoztatottjai részére nyujtott

munkahelyi potlék juttatasa ciml Az ellenérzés javasolja, hogy vizsgéljdk meg annak
Vi o J . o . . e s szabalytalan miikédés / bels6 P ) J. By Vizsgs ] ,g p

ellen8rzését Az ellenérzés megallapitotta, hogy jogtalanul megallapitottak a PR lehet8ségét, hogy a jogosulatlanul megéllapitott

R kontrollrendszer méikodésének . 14 « Aleatdi

munkahelyi pétlékot. hidnyosségai munkahelyi  potlékkal — egyez6  munkaltatdi

v 8 déntésen alapulé illetménykiegészitést (Kjt. 67. §)

i j , , szabalytalan m(ikédés / belsé . . PR
Az ellenérzés megallapitotta, ho tobb személyi anyagbol ., Az ellen6rzés javasolja, ho otoljak az iskolai
gallap 8y v vag kontrollrendszer miikodésének ) ) 8Y potol)

hianyoztak sziikséges dokumentumok. L P végzettséget igazolé dokumentumokat
hidnyossagai

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol
Osszességében: gyenge.

11/2. A Belsé6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szorosan kapcsolodik egyes elkiilonitett, de egymassal dsszefiiggd
célok sordhoz. Ezek a 6 célok, funkcio, folyamat és tevékenység végrehajtasan keresztiil
val6sulnak meg.

A Bels6é kontroll rendszerét a Nemzetgazdasagi minisztérium 4altal kozétett modszertani
utmutatok alapjan kell kialakitani. Minden allamhdaztartasi szervezetnek dnmaganak - a sajat
adottsagainak ismeretében - kell megfogalmazni, hogy hogyan hajtja végre az allamhaztartasi
torvényben, a kormanyrendeletekben megfogalmazott eldirasokat.

1. Kontrollkdrnyezet

Ertékelés:

1.1. Célok és szervezeti felépités
A vizsgalat szervezetnél a szervezeti felépités vilagos, feliilvizsgaltak a munkamegosztasi
megallapodasokat, ¢s az SZMSZ-t.

1.2. Belsd szabalyzatok
A belsé szabalyzatok aktualizaldsa csak részben tortént meg megtortént a szervezeti €s a
jogszabalyi valtozadsoknak megfelelden.

1.3. Feladat-, és feleldsségi korok

A feladatkorok meghatarozdsa a munkakori leirdsokban ugyan megtortént, de munkakori
leirdsok kiegészitésre szorulnak. A feleldsségi kordket a Gazdalkodasi szabdlyzatban
szabalyoztak.

1.4. A folyamatok meghatdrozasa és dokumentalasa

A folyamatokat meghataroztak, bar a folyamatok végrehajtasa és ellendrzése nem minden
esetben dokumentalt.
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1.5. Humén-eréforras
A gazdalkodasi, szamviteli és beszamolasi feladatok ellatasahoz megfeleld képzettségli és
gyakorlati tapasztalattal rendelkez6 eréforras allt rendelkezésre.

1.6. Etikai értékek €s integritas
A 2017. évben fegyelmi eljarasra nem keriilt sor. A szervezet integritasa megfeleld.

2. Integralt kockézatkezelési rendszer

Ertékelés:

2.1. A kockazatok meghatarozasa és felmérése

A Bels6é kontroll szabalyzat feliilvizsgalata, atdolgozdsa a jogszabalyi eldirdsoknak és
valtozasoknak megfelelden folyamatosan torténik. A kockazatokat csak részben hatdroztik
meg.

2.2. A kockazatok elemzése
A Belsé kontroll szabalyzat feliilvizsgélatat, 4dtdolgozasat a jogszabalyi eldirdsoknak és
valtozasoknak megfelelden elkezdték. A kockazatokat teljes kortien még nem elemezték.

2.3. A kockazatok kezelése

A Bels6 kontroll szabalyzat feliilvizsgalata, atdolgozdsa a jogszabalyi eldirdsoknak és
valtozasoknak megfeleléen folyamatosan torténik. A kockazatok kezelésének modszereit
teljes kortien nem alakitottak ki.

2.4. A kockazatok teljes folyamatanak feliilvizsgalata

A vizsgélat idészakban dokumentaltan csak részben végezték el a kockazatok folyamatanak
feliilvizsgalatat.

2.5. Csalés, korrupcid

A vizsgalat id6szakban nem mertilt fel csalds, illetve korrupcié gyanuja.

3. Kontrolltevékenységek

Ertékelés:

3.1. Kontroll stratégidk ¢s modszerek

A Szémlarend, illetve a Pénzkezelési szabdalyzat tartalmazza a beszamoltatds, egyeztetés
modjait.

3.2. Feladatkorok szétvalasztasa

A kontrolltevékenységek gyakorlasa soran alkalmazzak a négy szem elvét.

3.3. A feladatvégzés folytonossaga

Az ellenérzési nyomvonalak feliilvizsgalatat elkezdték, azok még nem fedik le a
tevékenységeket. A nyomvonalak még nem tartalmaznak minden a koltségvetési szervek altal
ellatott feladatot.
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4. Informacids és kommunik4cids rendszer

Ertékelés:

4.1. Informacid és kommunikacio
A vizsgélat ala vont koltségvetési szerv nagysagrendje nem indokolja, hogy komplex
beszamolasi rendszert mitkddtessenek.

4.2. Iktatasi rendszer
A koltségvetési szervnél alkalmazzak a kotelezo iktatd programot.

4.3. Hianyossagok, szabalytalansagok, korrupcio jelentése

A beszamoltatds szobeli rendjét alkalmazzak. A beszamoltatais nem minden esetben
dokumentalt.

5. A monitoring rendszer

Ertékelés:

5.1. A szervezeti célok megvaldsitasnak monitoringja
Altalanossadgban elmondhatd, hogy a munkakdri leirdsok megfeleldek. A szervezeti célok
megvalositasanak monitoringja nem minden esetben dokumentalt.

5.2. A Bels6 kontrollok értékelése
A Bels6 kontrollrendszer miikodésének leggyengébb pontja az Un. integralt kockazatkezelési
rendszer miikodtetése.

5.3. Belso ellendrzés

A 2017. évi belso ellendrzésben tervezett ellendrzéseket a belsé ellenérzés elvégezte. A belsd
ellendrzesi feladatok ellatasat kiilsé szolgaltatd bevonasaval biztositotta.

I11. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

Az ellen6rzott szervezetek elfogadtak a jelentések megallapitasait. A javaslatokra
vonatkozoan elkészitették az intézkedési tervet, amely feleldsoket és hataridoket is
megfogalmazott. Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje 2018. év.

Nagykoros, 2018. februar 15.

osszeallitotta: dr. Kosané Hetesi I1diko
belso ellenOrzési vezeto

jovéhagyta: Dr. Nyikos Séra
cimzetes f0jegyz0
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