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Szabályzat tervezet 

a Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

módosításáról 

(1. sz. módosítás) 

 

1. §  A Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal Nagykőrös Város Önkormányzat Képviselő-

testületének 42/2020. (VI. 25.) önkormányzati határozatával jóváhagyott, 2020. június 

29. napján kelt Szervezeti és Működési Szabályzata (a továbbiakban: SZMSZ) 8. § (3) 

bekezdésében az „engedélyezett létszáma: 64 fő” szövegrész helyébe az 

„engedélyezett álláshelyeinek száma: 58 fő” szövegrész lép. 

 

2. §  Az SZMSZ 1. melléklete a Polgármesteri Hivatal feladatai alcím alatt az alábbiakkal 

egészül ki: 

 

 „Aljegyző feladatai: 

- a hatályos vonatkozó jogszabályi rendelkezésekben foglaltak alapján ellátja a jegyző 

által meghatározott feladatokat, a jegyzőt távollétében helyettesíti (a személyügyi 

kérdések kivételével); 

- ellátja a jegyző által meghatározott mértékben a polgármester és a jegyző 

hatáskörébe tartozó ügyek jogi előkészítését, vizsgálatát; 

- végzi a képviselő-testületi ülések előterjesztéseinek jogi felügyeletét, valamint 

bizottsági, illetve képviselő-testületi előterjesztések, tájékoztatók elkészítését; 

- folyamatosan figyelemmel kíséri valamennyi ágazati, és különösen a közigazgatási 

eljárás szabályait érintő jogszabályokat, a helyi rendeletek változásait, szükség 

esetén javaslatot tesz a módosításra;  

- közreműködik az önkormányzati rendelet-tervezetek elkészítésében, feladata a 

jogszabályszerkesztés szempontjából történő jóváhagyás; 

- nyilvántartja a peres ügyeket, közreműködik az előkészítésben (anyagok, 

dokumentumok, jogszabályok összeállítása); 

- a jegyző által meghatározott körben ellátja a nemzetiségi önkormányzat ülésével 

kapcsolatos hivatali feladatokat (határozatok végrehajtása, előterjesztések készítése, 

testületi ülések időpontjának koordinálása, jegyzőkönyvkészítés, jegyzőkönyv 

felterjesztése, egyedi ügyekben történő egyeztetés); 

- aktuális választási feladatok ellátása a helyi választási iroda vezető-helyetteseként; 

- ellátja a bírósági ülnökválasztással kapcsolatos előkészítő feladatokat; 

- ellátja az ügyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok teljes körű koordinálását és 

ellenőrzését; 

- a belső szabályzatokat, utasításokat nyilvántartja, rendszeresen figyelemmel kíséri, 

felülvizsgálja, szükség esetén elkészíti a módosítási javaslatot; 

- ellátja a Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal munkavállalói vonatkozásában az 

esélyegyenlőséggel és egyenlő bánásmóddal kapcsolatos panaszok elbírálásával 

kapcsolatos feladatokat; 

- belső ellenőrzés vonatkozásában ellátja az adminisztratív feladatokat, a koordinálást, 

és elkészíti az előterjesztéseket;  

- előkészíti a hatályos jogszabályi rendelkezésekben és az önkormányzat 

vagyonrendeletében meghatározott, vagyongazdálkodással kapcsolatos 

önkormányzati és jegyzői feladatok végrehajtását; 

- a jegyző által meghatározott mértékben ellátja a személyügyi feladatok ellenőrzését; 

- ellátja az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart 

az adatvédelmi tisztviselővel; 
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- integritást sértő események kivizsgálása, nyilvántartása; 

- közérdekű adatok közzététele, felülvizsgálata, aktualizálása.” 

 

3. § (1) Az SZMSZ 1. mellékletében az Önkormányzati Iroda-Önkormányzati igazgatási 

feladatok alcím alatt hatályát veszti az 5. francia bekezdés 

 

(2) Az SZMSZ 1. mellékletében az Önkormányzati Iroda-Hatósági igazgatási feladatok 

alcím alatt hatályát veszti a 16., 17. és 18. francia bekezdés. 

 

(3) Az SZMSZ 1. mellékletében az Önkormányzati Iroda-Egyéb irodai feladatok alcím 

alatt hatályát veszti a 2., 3. és 4. francia bekezdés. 

 

 (4) Az SZMSZ 1. mellékletében az Önkormányzati Iroda-Egyéb irodai feladatok alcím 

alatt a 10. francia bekezdés helyébe a következő rendelkezés lép: 

 

 „- választásokkal összefüggő technikai jellegű feladatok,” 

 

4. § (1) Az SZMSZ 1. mellékletében a Műszaki Iroda-Környezetvédelmi –és 

természetvédelmi feladatok alcím alatt az 1. francia bekezdés „és hatósági feladatok” 

szövegrésszel egészül ki. 

 

(2) Az SZMSZ 1. mellékletében a Műszaki Iroda-Vízgazdálkodási feladatok alcím alatt 

a következő francia bekezdéssel egészül ki: 

 

 „vízügyi hatósági feladatok” 

 

 (3) Az SZMSZ 1. mellékletében Műszaki Iroda-Kommunális feladatok alcím a 

következő francia bekezdéssel egészül ki: 

 

 „szilárd és folyékony hulladékkal kapcsolatos hatósági feladatok” 

 

5. § (1) Az SZMSZ 1. mellékletében a Pénzügyi Iroda-Pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

alcím alatt hatályát veszti a 31. francia bekezdés. 

 

 (2) Az SZMSZ 1. mellékletében a Pénzügyi Iroda-Adóigazgatási feladatok alcím alatt 

hatályát veszti a 16. francia bekezdés. 

 

6. §  (1) Ez a Szabályzat 2021. február 15. napján lép hatályba. 

 

(2) Ez a Szabályzat a hatályba lépését követő napon hatályát veszti azzal, hogy 

rendelkezései beépülnek a Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal Nagykőrös Város 

Önkormányzat Képviselő-testületének 42/2020. (VI. 25.) önkormányzati határozatával 

jóváhagyott, 2020. június 29. napján kelt Szervezeti és Működési Szabályzatába. 

 

Nagykőrös, ………………………… 

 

  ………………………..   ………………………… 

        dr. Nagy Lajos          dr. Czira Szabolcs 

             jegyző               polgármester 


