2018. évi Belsd ellendrzési terv

1. sz. melléklet

Sor-
szam

Ellenérizend6 folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek

EllenGrzésre vonatkoz stratégia (ellen6rzés célja, modszere, targy,
ellendrzott idészak)

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az intézménynél a
kozalkalmazottai részére megallapitott potlékok, illetménykiegészitések a
jogszabalyi és a helyei elSirasoknak megfelelden keriiletek-e megallapitasra, a
megalapozas kellden dokumentalt-e. A KIRA rendszerben rogzitésre keriiltek-e,

Azonositott kockazati tényezék

Bels6 szabalyozottsag
hidnyossagai. A bdokumentacid

Az ellendrzés tipusa

Az ellendrzés
litemezése

Eréforras
sziikséglet
(ellenéri nap)

Ellenérzés médszerei: dokumentum alapu és sziikség szerint helyszini
ellenérzés, tesztelés, interju

kontrollrendszer mtikodésének

hidnyossagai.

Kozalkalmazottak ~ besorolasa,  személyiigyi  nyilvantartasok|. o A T o i szabélyszer(iségi | 2018. mércius - Y
1. i (lata a Naevkérési Varosi Ovodanal ill. helyesen lett-e megallapitva a foly6sitas idStartama. Ellenérzés targya: megfeleldsége. A besorolasok lenérzé . 30 ellendri nap
Vvizsgalata a Nagykorost varost Uvodana Nagykorosi Vérosi Ovodénél a kézalkalmazottak besorolasa. Ellendrizendd hianyossagai. A belsé efenorzes majus
idészak: 2017. év Ellenérzés moédszerei: dokumentum alapu és helyszini kontrollrendszer hidnyossagai.
ellendérzés, megallapodasok attekintése, tesztelés, alapbizonylatok szamszaki
vizsgalata, interju
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a december 31-ei fordulénappal
készitett mérlegben kimutatott eszk6zok és forrdsok soronkénti alatimasztasara
- késziilt-e az éves leltar; annak megallapitasa, hogy a selejtezés el6készitése, . , L ,
, o, ) . L, o j Jogi szabalyozottsag Osszetettsége
folyamata, végrehajtasa szabélyszertien, a torvényi eléirasoknak és a e ) B |
j . L, ) o és valtozasa. Bels6 szabalyzatok
szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden, kelléen dokumentaltan tortént-e; L, ., L. , Lo L.
, , L, o , o, K ) o, L. i L hiadnya, hianyossagai. Nem szabalyszerliségi 2018. majus- ..
2. Leltarozas, selejtezés és a vagyonnyilvantartas annak vizsgalata, hogy a kialakitott vagyon-nyilvantartasi rendszer biztositja-e o L, . L . 30 ellenéri nap
X ) , L. T L, megfelel6 dokumentalas. Belsé ellenbrzés junius
a tulajdon védelmét, a leltarozasi, selejtezési és hasznositasi eljardsok e,
i , L Y L, ., | kontrollrendszer miikodésének
lebonyolitasa szabalyszertien torténik-e. Ellendrzés targya: Leltarozas, selejtezés hia L.
idnyossagai.
és vagyonnyilvantartas. Ellendrizendd idészak: 2016-2017. év Ellendrzés Y 8
mddszerei: dokumentum alapt és helyszini ellenérzés, belsé szabalyzatok
attekintése, tesztelés, alapbizonylatok szamszaki vizsgalata, interju
i bal ttsag 6 tettsé
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a kozfoglalkoztatas a jogszabalyi ](?g1 S,Za a'yozo szig Ossz,e euiscge
vt s L . L C . , ;7. , és valtozasa. Bels6 szabalyzatok
eléirasoknak megfelelGen torténik-e, a mezégazdasagi tevékenység vizsgalata ., ., L. , Lo .
. , . .. , L. . Yt i L L , i hidnya, hianyossagai. Nem szabalyszertiségi 2018. junius- ..
3. |Kodzfoglalkoztatds — mezdgazdasagi termelés dokumentacidi Ellendrizendd idSszak: 2017-jelen idészak Ellendérzés mddszerei: Dokumentum L -, L L, 25 ellendri nap
L . L, o, , . X o megfelel6 dokumentalas. Belsd ellenérzés augusztus
alapti és helyszini ellenérzés, nyilvantartasok, alapbizonylatok, ill. sziikség e
: Y, , , ) i , K - kontrollrendszer miikodésének
szerint szerz8dések és megallapodasok vizsgalata, interjik. L ..
hianyossagai.
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az onkormanyzat pénziigyi-
szamviteli szabalyzatai a torvényi és a helyi sajatossagok figyelembevételével | A jogszabalyi elSirasok figyelmen
késziiltek-e, j balyi véaltozasoknak felel$ aktualizaldsok kiviil hagyasa. N feleld 2018. janius-
4. |Utdellendrzés — pénziigyi-gazdalkodasi szabalyozottsag eSZL%_ e, e,]ogsza vt \,I,a /oza,so nak meg ef cloa u,a 1zalaso . v agy{as,a em megle'e c: utdellendrzés Junius 20 ellenéri nap
megtorténtének-e. Ellenérzés targya: azszabédlyozottsdg dokumentumai dokumentalas. Nem megfelel augusztus
Ellenérizendd id6szak: 2017-jelen id6szak Ellenérzés mddszerei: Dokumentum kontroll tevékenységek.
alapt és helyszini ellenérzés, bizonylatok vizsgalata, interjuk
Ellendrzés célja: annak vizsgalata, hogy hogyan alakultak a vizsgalt id6szakban |Jogi szabalyozottsag Osszetettsége
az adohatralékok, milyen intézkedéseket tettek az dnkormanyzatnal a és valtozasa. Bels6 szabalyzatok L.
s e o . : ) . S ) . pénziigyi-
hatralékok behajt: , tézkedések haték k. Ell h , h .N 2018. tember
5. |Adohatralékok behajtasara tett intézkedések vizsgalata ,a raleio , e, 4 allsara a'z m criedese mennyl.re a e o?ya eno/rzes 1anya” 1anyossag/a1, em . szabalyszeriiségi sze/p ember 20 ellenéri nap
targya: adohatralék behajtasi feladatok. Ellenérizendd idSszak: 2017. év. megfelel6 dokumentalas. Belsé ellendrzés oktober
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1. sz. melléklet

RNO - belsS kontrollrendszer miikodése

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a bels6 kontrollrendszer
megfelelden kialakitasra kertilt-e, a folyamatos mtikodtetése biztositott-e, a
nyilvantartasra vonatkozo szabélyokat betartjak-e, a belsé kontrollrendszer
szabalyzatban foglaltak betartasanak ellendrzése. Ellendrzés targya: a
Nagykérosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat alapbizonylatai, dokumentumai
Ellendrizendd iddszak: 2017. év Ellenérzés modszerei: Dokumentum alapt és
helyszini ellendrzés, bizonylatok vizsgalata, interjuk

Jogszabalyi elSirasok figyelmen

kiviil hagyasa. A dokumentacio

nem teljes korii. A belsé kontroll
tevékenységek hidnyossagai.

szabalyszerliségi
ellendrzés

2018. oktdber-
november

25 ellendri nap

Ellendrzés 6sszesen

150 ellendri nap
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Egyéb beszamolasi, tervezési, adminisztracids kotelezettségek teljesitése

Eves ellenérzési jelentés elkészitése a 2017. évben elvégzett belsé
ellendrzésekrdl

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet szerinti kotelezettség

2018. februar 15-
ig

5 ellendri nap

7. |Polgarmesteri Hivatal Bels§ Ellendrzési Kézikonyvének feliilvizsgélata,  [a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szold Y
) L, L L B 2018. augusztus | 5 ellendri nap
modositasa, aktualizalasa 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet szerinti kotelezettség
Polgarmesteri Hivatal és 6nkorméanyzati intézmények 2019. évi Eves
8 Y. , . Y . . 4 Y L. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 2018. november Y
Ellenérzési Tervének elkészitése, valamint a Bels6 Ellendrzési Stratégia L B . 5 ellendri nap
s , , , L ., 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet szerinti kotelezettség 30-ig
aktualizalasa — a vonatkozé kockazatelemzés elkészitése alapjan
. & , B Sl o aa Folyamatosan o
8. |Tanacsadasi tevékenység iddsziikséglete Vezet6i lehivas alapjan 2018 10 ellendri nap
c PR - Folyamatosan Y
9. [Tartalékalap Vezet6i lehivas alapjan 2018, 20 ellenéri nap
Osszesen Mindosszesen | 195 ellendri nap

*A betervezett ellendri napok tar

ik az ellendrzésre torténd f

iilés, az ellendrzés lefolytatdsa és az ellendrzési jelentés megirdsalegy:

etése iddsziikségletét és egyéh adminisztricids iddsziikségletet (

tiltése, belss mindségbiztositds, stb.) tovdbbd a vezetdi egyeztetéseket, jovihagydsokat is!

Nagykdros, 2017. oktdber 6.

Készitette:

Jovahagyta:

Dr. Késané Hetesi I1dikd

Dr. Nyikos Séara

belsé ellendrzési vezetd

cimzetes fGjegyz6
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